
HYBRID-SEMINAR
BEGLAUBIGUNGEN IN DER PRAXIS

FÜR MITARBEITER/INNEN 
BEI DEN BÜRGERBÜROS UND 
EINWOHNERMELDEÄMTERN

16. September 2021, Stuttgart

Seminarnr.: 2021-54181S (PRÄSENZ-SEMINAR)

Seminarnr.: 2021-54181D (LIVE-WEBINAR)

ÖFFENTLICHE SICHERHEIT 
UND ORDNUNG

Die Teilnehmer/innen erhalten Kenntnisse zur Beglaubigung von Schrift-

stücken und Unterschriften nach §§ 33, 34 VwVfG. Ziel des Seminars ist es, 

den Mitarbeiter/innen für diesen eigenständigen Service ihrer Behörde die 

rechtlichen Grundlagen zu vermitteln. Neben der Theorie werden zahl- 

reiche praktische Beispiele Gegenstand des Seminars sein. Diese und  

konkrete Einzelfälle aus der Praxis der Teilnehmer/innen werden im 

Seminar besprochen.

INHALT

 > Rechtliche Grundlagen

 > Befugnis/Verbote zur Beglaubigung von Dokumenten

 > Handhabung der Beglaubigung von Dokumenten

 > Befugnis/Verbote zur Beglaubigung von Unterschriften

 > Handhabung der Beglaubigung von Unterschriften

 > Besprechung von praktischen Beispielen und Einzelfällen aus der Praxis 

der Teilnehmer/innen

DOZENT

Karl-Heinz Mäuerle,

Bezirksnotar, 

Fellbach

ZIELGRUPPE

Mitarbeiter/innen der Kommunen, die in kommunalen Bürgerbüros oder 

Einwohnermeldeämtern tätig sind und deren Vertreter/innen

HINWEIS

Sie haben die Möglichkeit, konkrete Probleme oder Fragen, die im Seminar 

berücksichtigt werden sollen, vorab einzureichen (schildern Sie bitte kurz 

den Sachverhalt und Ihre Fragen). 

Bitte mailen Sie die anonymisierten Darstellungen bis zum 

24. August 2021 an Frau Schmidt (R.Schmidt@w-vwa.de) bei 

der VWA-Hauptgeschäftsstelle.

BEGLAUBIGUNGEN IN DER PRAXIS

KOSTEN

G TEILNAHMEGEBÜHR 179,00 EUR

Die Akademie geht davon aus, dass der Arbeitgeber die Teilnahmegebühr 

sowie anfallende Reisekosten übernimmt (im öffentlichen Dienst:  

vgl. § 23 Abs. 2 LRKG und VV). Informationen zum Rücktritt finden Sie auf 

unserer Homepage unter der jeweiligen Veranstaltung.

PRÄSENZ-SEMINARZEIT, -NUMMER UND -ORT

z Donnerstag, 16. September 2021, 09:00 bis 15:00 Uhr,

        Seminarnr.: 2021-54181S

o VWA-Bildungshaus, Wolframstraße 32, 70191 Stuttgart

WEBINAR- UND CHECK-IN ZEIT 

z Donnerstag, 16. September 2021, 09:00 bis 15:00 Uhr,

        Check-In Zeit: 08:30 Uhr 

        Seminarnr.: 2021-54181D 

o VWA digital - Online

ANSPRECHPARTNER/INNEN

Ruth Schmidt

t 0711 21041-80  e R.Schmidt@w-vwa.de

Hanna Riedel

t 0711 21041-49  e H.Riedel@w-vwa.de

Württ. Verwaltungs- und Wirtschafts-Akademie e. V

VWA-Bildungshaus | Postfach 10 54 53 | 70047 Stuttgart .

Sie erreichen uns unter:  t  0711 21041-0

Montag bis Donnerstag: 08:00 bis 17:00 Uhr 

Freitag     08:00 bis 16:00 Uhr 

Wir wünschen Ihnen eine erfolgreiche Veranstaltung!

Ihr VWA-Team

HYBRID-

SEMINAR



HINWEIS

Die Veranstaltung findet im VWA-Bildungshaus in Stuttgart statt (S). 

Alternativ gibt es die Möglichkeit das Seminar online zu besuchen (D).

Bitte achten Sie bei Ihrer Anmeldung auf die jeweilige Seminarnum-

mer des gewünschten Seminar-Formats!

ANMELDUNG UND TECHNISCHE VORAUSSETZUNGEN ZUM LIVE-WEBINAR  

Die Veranstaltung wird als Hybrid-Seminar durchgeführt. Anmeldungen sind 

online möglich:

 > Sie benötigen ein mit dem Internet verbundenes Endgerät  

 (Desktop-PC, Laptop oder Tablet). Eine Teilnahme ist grundsätzlich auch  

 mit Ihrem Smartphone möglich.

 > Ihr Gerät muss Ton wiedergeben können entweder über Lautsprecher  

 bzw. Kopfhörer. Optional ist die Teilnahme per Telefon möglich, um Ton zu  

 empfangen sowie sich verbal zu beteiligen. Empfohlen aber nicht 

 zwingend notwendig ist ein Mikrofon und Webkamera an Ihrem Endgerät,  

 um verbal und visuell am Webinar teilzunehmen.

 > Die Teilnahme erfolgt direkt über einen Internet Browser und erfordert  

 keine weitere Software oder Plug-Ins.

 > Uneingeschränkt funktionieren die Browser Chrome, Microsoft  Edge, 

 Safari und Firefox (jeweils in der aktuellen Version); wir empfehlen  

 „Chrome“. Den Internet Explorer von Microsoft bitte nicht verwenden! 

INFORMATIONEN ZUM LIVE-WEBINAR

 > Zeitnah zum Webinar-Termin erhalten Sie Ihre persönlichen Zugangsdaten 

per Mail. Bitte prüfen Sie hierfür auch den Eingang Ihres Spam-Ordners. 

 > Selbstverständlich können Sie den Zugangslink auch auf Ihren privaten 

Geräten öffnen, sollten Sie das Webinar z. B. im Homeoffice besuchen 

wollen.

 > 30 min vor Webinar-Beginn ist ein Check-In Zeitfenster eingeplant. In 

diesem Zeitraum helfen wir Ihnen mögliche technische Probleme zu 

beheben.

 > Bei technischen Problemen rufen Sie bitte unsere Hotline unter  

t 0711 21041 9999 an.

 > Die Pausenzeiten legt der/die Dozent/in im Seminar gemeinsam mit den 

Teilnehmer/innen fest.

 > Begleitunterlagen stellen wir i. d. R. einen Werktag vor dem Webinar-

Termin im Webinar als Download/zum Ausdrucken für Sie bereit. 

 > Ihre Teilnahmebestätigung erhalten Sie im Anschluss an das Webinar per 

E-Mail. 

NEWSLETTER

Wollen Sie aktuelle Informationen und detaillierte Seminarprogramme

per E-Mail erhalten - persönlich, kostenlos und unverbindlich?

Dann abonnieren Sie unseren Newsletter unter  w www.w-vwa.de

ANREISE ZUM PRÄSENZSEMINAR

ÖFFENTLICHE VERKEHRSMITTEL/PARK & RIDE

Wir empfehlen die Anreise mit öffentlichen Verkehrsmitteln bzw. die 

Nutzung der Park & Ride Parkplätze, z. B. Degerloch-Albstraße, Weilimdorf, 

Stgt.-Vaihingen (Österfeld).

BUS UND BAHN

Vom Hauptbahnhof Stuttgart mit der Buslinie 44 (Richtung Killesberg) oder 

mit den Stadtbahn Linien U5 (Richtung Killesberg), U6 (Richtung Gerlingen), 

U7 (Richtung Mönchfeld) und U15 (Richtung Stammheim) bis Haltestelle 

„Stadtbibliothek“, U12 (Richtung Remseck) bis Haltestelle „Budapester 

Platz“. Nähere Informationen zu den öffentlichen Verkehrsmitteln finden 

Sie unter  w www.vvs.de

ZU FUß

Vom Hauptbahnhof Stuttgart – Ausgang „Europaviertel“ – sind es

ca. 15 Minuten Fußweg

PARKMÖGLICHKEITEN

Im Parkhaus „Milaneo“, Wolframstr. 35 oder „LB BW“,  

Am Hauptbahnhof 2 (beide gebührenpflichtig)

ÜBERNACHTUNGSMÖGLICHKEITEN

Stuttgart-Marketing GmbH

t 0711 2228-100  e hotels@stuttgart-tourist.de


