DIGITALISIERUNG

HYBRID-SEMINAR: Einfihrung der eAkte

Produktnummer Termin Gebihren
2024-45355F 15. Oktober 2024 268,00 € (inkl. Seminarunterlagen)
09:15 bis 16:30 Uhr

Inhalte

e Warum fihren wir Akten? Ort

e Grundsatze, Aufgaben und Ziele der Schriftgutverwaltung .

e Was ist eine elektronische Akte? Ziele und Nutzen der E-Akte Haus der Akademien
o Veranderungen durch die E-Akte (Organisation, Prozesse, Arbeitsweise) Elsenbahn_str. 56

¢ Umgang mit Posteingdngen und -ausgangen 79098 Freiburg

e Einfuhrung der E-Akte, Veranderungsmanagement Google Maps
Dozent:innen Kontakt

Philipp Spath Information

Stadtverwaltung Freiburg, stv. Gesamtprojektleiter und verantwortlich fiir die
Koordination, Planung und Steuerung verschiedener Projekte zur Einfuhrung der
elektronischen Aktenfuihrung in den Dienststellen der Stadtverwaltung Freiburg,
Mitglied im Leitungsteam des interkommunalen Anwenderkreises fiir
Dokumentenmanagement B.-W. Konzeption und Beratung

Nilgiin Bortoli
0761 38673-38
bortoli@vwa-freiburg.de

Christian Heinrich
0761 38673-15
heinrich@vwa-freiburg.de

Anmelde- und
Teilnahmebedingungen

Impressum

Datenschutzhinweise

Veranstalter des Seminars / Anbieter des Inhalts:

Wirttembergische Verwaltungs- und Wirtschafts-Akademie e.V. R


https://www.google.com/maps/place/Eisenbahnstr. 56,79098+Freiburg
https://www.w-vwa.de/seminare/anmelde-und-teilnahmebedingungen
https://vwa-freiburg.de/impressum/
https://vwa-freiburg.de/datenschutzhinweise-und-datenschutzerklarung/

