
HYBRID-SEMINAR: Einführung in die Verwaltung
(Verwaltungsstruktur)

Produktnummer
2024-55022H

 

Termin
16. Oktober 2024
09:00 bis 16:30 Uhr

 

Gebühren pro Teilnehmer:in
268,00 € (inkl. Seminarunterlagen)

Die VWA geht davon aus, dass der
Arbeitgeber die Teilnahmegebühr sowie
Reisekosten übernimmt.

Inhalte
Staatsaufbau (Bund-Länder-Gemeinden)

Staatsverwaltung

Die Kommune
Stellung, Selbstverwaltungsrecht
Rechts-, Fachaufsicht im kommunalen Bereich
Aufgaben, Zuständigkeiten, Organe
Handlungsformen (Verwaltungsakt)

Dozent:innen
Brigitte Gerstner-Heck
Vorsitzende Richterin a. D., Verwaltungsgericht Karlsruhe

Zielgruppe
Mitarbeiter:innender öffentlichen Verwaltung (Quer- oder Neueinsteiger:innen) oder
sonstige öffentliche Institutionen, die sich einen praxisnahen Überblick über die
Struktur des öffentlichen Dienstes und die vielfältigen Aufgaben von Bund, Ländern
und Kommunen verschaffen wollen.

Im Seminar wird baden-württembergisches Landesrecht behandelt. Das Seminar
eignet sich nur sehr eingeschränkt für Teilnehmer:innen aus anderen
Bundesländern. Der Aufbau der Landesverwaltung nimmt ca. ein Drittel des
Seminars ein.

Ziele
Das Seminar vermittelt kompakt und praxisbezogen Verwaltungswissen für Neu- und
Quereinsteiger:innen. Sie lernen die Struktur des öffentlichen Dienstes und die
vielfältigen Aufgaben von Bund, Ländern und Kommunen praxisorientiert kennen.

Hinweise

Ort

VWA Bildungshaus Stuttgart
Wolframstr. 32
70191 Stuttgart

Google Maps

Kontakt

Information

Johanna Coskun
0711 21041-20
j.coskun@w-vwa.de

Konzeption und Beratung

Tobias Wiedemann
0711 21041-53
T.Wiedemann@w-vwa.de

Anmelde- und
Teilnahmebedingungen

Impressum

Datenschutzhinweise

Veranstalter des Seminars / Anbieter des Inhalts:
Württembergische Verwaltungs- und Wirtschafts-Akademie e.V.

Stand: 19.12.2023

VERWALTUNGSRECHT

https://www.google.com/maps/place/Wolframstr. 32,70191+Stuttgart
https://www.w-vwa.de/seminare/anmelde-und-teilnahmebedingungen
https://www.w-vwa.de/impressum
https://www.w-vwa.de/datenschutzerklaerung


Basismodul 1 der Qualifizierungsoffensive „Neu- und Quereinsteiger in die
Kommunalverwaltung!“

Die Qualifizierungsoffensive der Württ. VWA richtet sich an Neu- oder
Quereinsteiger:innen in der öffentlichen Verwaltung ohne Verwaltungsausbildung.
Lernen Sie praxisorientiert die Struktur des öffentlichen Dienstes sowie die
vielfältigen Aufgaben von Bund, Ländern und Kommunen kennen. Mit erfahrenen
Dozierenden sowie interaktiven und innovativen Veranstaltungsformaten machen wir
Sie in 10 Seminartagen fit für Ihren persönlichen Arbeitsalltag in der
Kommunalverwaltung.

Schließen innerhalb von bis zu 3 Jahren das Grundlagenmodul (Video-Training), die
5 Basismodule (u.a. dieses Seminar) sowie das fachspezifische Modul (diverse
Fachseminare) ab und weisen Sie Ihr erworbenes Wissen mit einem VWA-Zertifikat
nach.

Fordern Sie gerne die Broschüre zur Qualifizierungsoffensive an.

Diese Veranstaltung wird im HYBRID-Format durchgeführt. Sie entscheiden, ob Sie
Online (am PC, Laptop, etc.) oder in Präsenz (vor Ort) teilnehmen.

TECHNISCHE VORAUSSETZUNGEN ZUR ONLINE-TEILNAHME
Sie benötigen ein mit dem Internet verbundenes Endgerät. (Desktop-PC, Laptop
oder Tablet). Eine Teilnahme ist grundsätzlich auch mit Ihrem Smartphone
möglich.
Ihr Gerät muss Ton wiedergeben können; entweder über Lautsprecher oder
Kopfhörer. Optional ist die Teilnahme per Telefon möglich, um Ton zu empfangen
sowie sich verbal zu beteiligen. Empfohlen ist ein Mikrofon und Webkamera an
Ihrem Endgerät, um verbal und visuell am Webinar teilzunehmen.
Die Teilnahme erfolgt direkt über einen Internet Browser und erfordert keine
weitere Software oder Plug-Ins.
Uneingeschränkt funktionieren die Browser Chrome, Microsoft Edge, Safari
(jeweils in der aktuellen Version); wir empfehlen „Chrome“. Den Internet Explorer
von Microsoft bitte nicht verwenden!
Wichtig: Starten Sie den Browser direkt auf Ihrem PC! Citrix- oder Remote-
Desktop-Umgebungen sowie Internetzugänge, die über eine VPN-Verbindung
hergestellt werden, können zu Problemen führen.
Testen Sie bei Bedarf den Zugang vorab selbst unter: http://webinare.vwa-
digital.de

INFORMATIONEN ZUM LIVE-WEBINAR
Sie erhalten Ihre persönlichen Zugangsdaten per Mail. Bitte überprüfen Sie hierfür
auch den Eingang Ihres Spam-Ordners.
Den Zugangslink können Sie selbstverständlich auch auf Ihren privaten Geräten
öffnen, sollten Sie am Webinar z.B. im Homeoffice teilnehmen wollen.
Damit Sie sicher ins Webinar gelangen haben wir 30 min vor Webinar-Beginn ein
Check-In Zeitfenster eingeplant. In diesem Zeitraum helfen wir Ihnen mögliche
technische Probleme zu beheben. Nutzen Sie dafür unsere Hotline

0711 21041-9999
Begleitunterlagen stehen für Sie bereits einen Werktag vor dem Webinar-Termin
im Webinar als Download / zum Ausdrucken bereit.
Ihre Teilnahmebestätigung erhalten Sie im Anschluss an das Webinar per E-Mail.
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