2 2 oo

SOZIAL- UND METHODENKO
_—y ‘k i

WEB-SEMINAR: Reden und auftreten wie ein Profi -
Vortrage, Keynotes und Reden konzipieren, gestalten und

halten

Produktnummer Termin Gebuhren

2025-41127K 02. Juli 2025 294,00 € (inkl. Seminarunterlagen)
09:00 bis 16:45 Uhr

Inhalte

o Bestandteile und Aufbau einer guten Rede

o Wirkungsweise des Vortrags

e Ziele, Projekt und Vorhaben gewinnbringend artikulieren

e Rhetorik und Koérpersprache, den Auftritt souveran meistern

o Interaktion mit dem Publikum?

e Umgang mit Fragen, Stérungen, Blackout und Lampenfieber

Dozent:innen

Dr. Simone Richter
Kommunikationstrainerin, Journalistin und Publizistin

Zielgruppe

Fach- und Fihrungskréfte, die durch klare Strukturen und optimale Arbeitsweise
einen guten Uberblick und laufende Vorgange im Griff haben, sowie produktiven
Stress und unndtige Kraftverschwendung vermeiden mdchten

Ziele

e Ordnung als Erfolgsfaktor. Die besten Strategien zum professionellen
Entrimpeln.

* Wie Sie lhre Ablage in einen zentralen Infopool mit integrierter Wiedervorlage
umbauen.

e Schriftgutmanagement — laufende Vorgange im Blick ohne Aktenstapel auf dem

Schreibtisch.

Veranstalter des Seminars / Anbieter des Inhalts:
Verwaltungs- und Wirtschafts-Akademie Baden in Karlsruhe e.V.

Ort
VWA digital

Kontakt

Information

Stephanie Krenze

0721 98550-17
Stephanie.Krenze@vwa-
baden.de

Konzeption und Beratung

Stephanie Krenze

0721 98550-17
Stephanie.Krenze@vwa-
baden.de
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