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Produktnummer Termin Gebiihren
2025-56030H 09.05.2025 09:00-16:30 Uhr

10.05.2025 08:30-16:00 Uhr

Inhalte

Die Wurtt. VWA bietet seit 2016 eine Qualifizierungsreihe flir Mitarbeiter:innen der
Offentlichen Verwaltung an. Die Reihe richtet sich insbesondere an Neu- oder
Quereinsteiger:innen. Lernen Sie die Struktur des Offentlichen Dienstes sowie die
vielfaltigen Aufgaben von Bund, L&dndern und Kommunen praxisbezogen kennen.
Das Quialifizierungskonzept gliedert sich in 4 Kompetenz-Module. Entsprechend
Ihrer persénlichen Aufgabenschwerpunkte kdnnen Sie lhre Kenntnisse um die
Module 5.1 oder 5.2 ergénzen. Alle Module sind inhaltlich in sich abgeschlossen und
kénnen auch als Einzelseminare gebucht werden.

Rechtsstellung der Gemeinde
Wirkungskreis der Gemeinde (Aufgaben)
Einwohner:innen und Birger:innen
Mitwirkung der Bevdlkerung (Einwohnerversammlung, Einwohnerantrag,
Burgerbegehren, Burgerentscheid)
Ehrenamtliche Tatigkeit

Satzungsrecht

Kommunalwahlen

Gemeinderat

Birgermeister:innen

Kommunalaufsicht

Dozent:innen

Heinz Pflumm
Kreisverwaltungsdirektor, Landratsamt Zollernalbkreis und Lehrbeauftragter an der
Hochschule fir 6ffentliche Verwaltung und Finanzen (HVF), Ludwigsburg

Zielgruppe

Mitarbeiter/-innen der 6ffentlichen Verwaltung (Quer- oder Neueinsteiger/-innen)
oder sonstige ffentliche Institutionen, die sich einen praxisnahen Uberblick tiber die
Struktur des 6ffentlichen Dienstes und die vielfaltigen Aufgaben von Bund, Léandern
und Kommunen verschaffen wollen.

Ziele

Veranstalter des Seminars / Anbieter des Inhalts:
Wirttembergische Verwaltungs- und Wirtschafts-Akademie e.V.

552,00 € (inkl. Seminarunterlagen)

Ort

VWA Bildungshaus
Wolframstr. 32
70191 Stuttgart

Google Maps

Kontakt

Information

Ruth Schmidt
0711 21041-80
R.Schmidt@w-vwa.de

Konzeption und Beratung

Hanna Riedel
0711 21041-49
H.Riedel@w-vwa.de

Anmelde- und
Teilnahmebedingungen
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Die Reihe vermittelt kompakt und praxisbezogen Verwaltungswissen fur Neu- und
Quereinsteiger:innen. Sie lernen in verschiedenen Bausteinen die Struktur des
offentlichen Dienstes und die vielfaltigen Aufgaben von Bund, Landern und
Kommunen praxisorientiert kennen.

Hinweis
Bitte mitbringen:
Kommunalrechtliche Gesetzesgrundlagen, insbesondere die GemO.

Basismodul 4 der Qualifizierungsoffensive ,Neu- und Quereinsteiger in die
Kommunalverwaltung!“

Die Qualifizierungsoffensive der Wirtt. VWA richtet sich an Neu- oder
Quereinsteiger:innen in der 6ffentlichen Verwaltung ohne Verwaltungsausbildung.
Lernen Sie praxisorientiert die Struktur des 6ffentlichen Dienstes sowie die
vielféltigen Aufgaben von Bund, Landern und Kommunen kennen. Mit erfahrenen
Dozierenden sowie interaktiven und innovativen Veranstaltungsformaten machen wir
Sie in 10 Seminartagen fit fir lhren personlichen Arbeitsalltag in der
Kommunalverwaltung.

Schlie3en innerhalb von bis zu 3 Jahren das Grundlagenmodul (Video-Training), die
5 Basismodule (u.a. dieses Seminar) sowie das fachspezifische Modul (diverse
Fachseminare) ab und weisen Sie lhr erworbenes Wissen mit einem VWA-Zertifikat
nach.

Fordern Sie gerne die Broschire zur Qualifizierungsoffensive an.

Diese Veranstaltung wird im HYBRID-Format durchgefihrt. Sie entscheiden, ob Sie
Online (am PC, Laptop, etc.) oder in Prasenz (vor Ort) teilnehmen.

TECHNISCHE VORAUSSETZUNGEN ZUR ONLINE-TEILNAHME

o Sie bendtigen ein mit dem Internet verbundenes Endgerat (Desktop-PC, Laptop,

Tablet oder Smartphone), sowie eine stabile Internetverbindung.

Ihr Endgerét sollte tber Mikrofon und Webkamera verfugen, um sich verbal und

visuell zu beteiligen.

o |hr Gerét muss Ton wiedergeben kdnnen; Gber Lautsprecher oder Kopfhdrer.
Optional ist die Teilnahme per Telefon mdglich, um Ton zu empfangen.

e Die Teilnahme erfolgt direkt Uiber einen Internet Browser und erfordert keine
weitere Software oder Plug-Ins.

e Uneingeschrankt funktionieren die Browser Chrome, Microsoft Edge und Safari

(jeweils in der aktuellen Version), Wir empfehlen ,Chrome*“. Den Internet Explorer

von Microsoft bitte nicht verwenden!

Wichtig: Starten Sie den Browser direkt auf lhrem PC! Citrix- oder Remote-

Desktop- Umgebungen sowie Internetzugénge, die Uber eine VPN-Verbindung

hergestellt werden, kénnen zu Problemen fiihren.

e Testen Sie bei Bedarf den Zugang vorab unter: http://webinare.vwa-digital.de

INFORMATIONEN ZUR ONLINE-TEILNAHME

e Wenn Sie sich fur eine Online-Teilnahme entschieden haben, erhalten Sie lhre
Zugangsdaten per Mail. Bitte Uiberprufen Sie hierfur auch den Eingang Ihres
Spam-Ordners. Bewahren Sie lhre persénlichen Zugangsdaten sicher auf, da
diese ihre Gilltigkeit fiir alle zukiinftigen Online-Veranstaltungen behalten.
Selbstverstandlich kénnen Sie fir die Teilnahme auch ein privates Endgeréat
nutzen.

e 30 Min. vor Beginn ist der Webinar-Raum gedtffnet. In diesem ,,Check-In“-

Zeitfenster helfen wir Ihnen mogliche technische Probleme zu beheben.

Bei technischen Problemen rufen Sie unsere IT-Service-Hotline unter 0711

21041-9999 an.

o Begleitunterlagen stehen i.d.R. einen Werktag vor dem Veranstaltungstermin zum
Download uber Ihre Zugangsdaten fiir Sie bereit. Die Unterlagen sind ca. 1
Woche verfiigbar.

¢ |hre Teilnahmebestatigung erhalten Sie per E-Mail.
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